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Preambuta

Dobro i bezpieczeristwo dzieci i mtodziezy biorgcych udziat w programach Fundacji stanowi wartosc nadrzedng wobec wszystkich
innych celéw statutowych i operacyjnych. Niniejszy dokument okresla zasady, procedury i standardy postepowania
obowigzujace wszystkich pracownikéw, wspdtpracownikow, trenerdw, wolontariuszy oraz inne osoby dziatajgce w imieniu
Fundacji, ktére majg lub mogg mie¢ kontakt z matoletnimi w ramach realizowanych programow.

Fundacja zobowigzuje sie do budowania srodowiska, w ktérym kazde dziecko i kazdy nastolatek czuje sie bezpiecznie, jest
traktowane z szacunkiem i podmiotowo, a wszelkie sygnaly niepokojace sg rozpoznawane i traktowane priorytetowo.

Rozdzial 1. Stowniczek pojec

Pojecie Znaczenie w niniejszym dokumencie

Fundacja Fundacja , Tel” Twoje Jutro z siedzibg w Poznaniu.

Matoletni / Dziecko Kazda osoba, ktdra nie ukoriczyta 18. reku ycia, uczestniczaca w programach Fundacji.
Personel Pracownicy, wspotpracownicy, trenerzy, coache, welontariusze i inne osoby dziatajace w

imieniu Fundacji, majgce kontakt z matoletnimi.
Opiekun Rodzic lub inna osoba sprawujaca prawna piecze nad matoletnim.

Krzywdzenie Kazde zamierzone lub niezamierzone dziatanie badi zaniechanie, ktore negatywnie wptywa
na zdrowie fizyczne lub psychiczne, rozwdj badi godnoéé matoletniego — w tym przemoc
fizyczna, psychiczna, seksualna oraz zaniedbanie.

Koordynator ds. Ochrony Osoba wyznaczona przez Zarzad Fundacji, odpowiedzialna za wdrazanie, monitorowanie i
Matoletnich przeglad niniejszych Standardow oraz przyjmowariie zgloszern.
Magdalena Dankowska — tel. 517 523 840

Osoba zgtaszajgca Kaida osoba (personel, opiekun, matoletni, éwiadek), ktora powzieta podejrzenie krzywdzenia
i zgtasza je zgodnie z procedurg opisang w Rozdziale V.

Rozdziatl II. Zasady bezpiecznych relacji miedzy personelem a mafoletnimi

Personel Fundacji, niezaleznie od petnionej funkcji, zobowigzany jest do przestrzegania ponizszych zasad w kazdym kontakcie z
matoletnimi: :

— Podmiotowos¢ i szacunek — kazdy matoletni jest traktowany indywidualnie, z poszanowaniem jego godnosci, zdania i
granic.

— Transparentnos¢ kontaktu — zajecia indywidualne z matoletnim odbywajg sie w miejscach widocznych/ogdlnodostepnych;
unika sie sytuacji odosobnienia bez wiedzy drugiej osoby dorostej lub opiekuna.

— Komunikacja elektroniczna — kontakt personelu z matoletnimi poza zajeciami (wiadomosci, media spotecznosciowe)
odbywa sie wyltacznie za posrednictwem oficjalnych, udokumentowanych kanatow Fundacji i za wiedzg opiekundw.

— Zakaz zachowarn niedopuszczalnych — w szczegolnosci: kontaktu fizycznego naruszajgcego granice, komentarzy o
charakterze seksualnym, faworyzowania, izolowania wybranego matoletniego, przyjmowania lub wreczania prezentow o
nietypowej wartosci, spotkan poza zajeciami bez wiedzy opiekunow.

— Obowigzek reakcji — kazdy cztonek personelu, ktory zaobserwuje naruszenie powyiszych zasad przez inng osobe, ma
obowigzek zgtoszenia tego Koordynatorowi ds. Ochrony Matoletnich zgodnie z Rozdziatem V.

Rozdziat I1I. Zasady bezpiecznej rekrutacji personelu i wspétpracownikow
Przed dopuszczeniem jakiejkolwiek osoby do prowadzenia zajec z matoletnimi w ramach programow Fundacji, weryfikuje sie:

— Niekaralnosé — zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) potwierdzajace brak skazania za przestepstwa, o
ktorych mowa w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego oraz w art. 189a Kodeksu karnego.

— Rejestr Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym — obowigzkowe sprawdzenie w rejestrze publicznym prowadzonym
przez Ministerstwo Sprawiedliwosci, zgodnie z ustawa.

Fundacia [NAZWA FUNDACH] - strona 2 / 9



STANDARDY CCHRONY MALOLETNICH

— Referencje i doswiadczenie — potwierdzenie kwalifikacji oraz, tam gdzie to moiliwe, referencji z wczesniejszej pracy z
matoletnimi.

— Oswiadczenie i zapoznanie sie ze Standardami — kazda osoba podpisuje oswiadczenie wg wzoru z Zatgcznika 1,
potwierdzajace zapoznanie sie z niniejszym dokumentem i zobowigzanie do jego przestrzegania.

Dokumentacja weryfikacji przechowywana jest przez Koordynatora ds. Ochrony Matoletnich w sposdb zgodny z RODO, przez
okres wynikajgcy z przepisow oraz wewnetrznej polityki archiwizacji Fundacji.

Rozdziat IV. Rozpoznawanie i reagbwanie na czynniki ryzyka krzywdzenia

Personel przechodzi szkolenie umoiliwiajace rozpoznanie sygnatow moggcych wskazywac na krzywdzenie matoletniego, w tym
w szczegolnosci:

— nagtg zmiane zachowania, wycofanie, lek przed okreslonymi osobami lub sytuacjami,

— niewyjasnione obrazenia fizyczne lub nieadekwatne do wieku zachowania,

— wypowiedzi matoletniego sugerujace krzywdzenie w Srodowisku rodzinnym, szkolnym lub réwiesniczym,

— sygnaly krzywdzenia w przestrzeni cyfrowej (cyberprzemoc, niepokojace tresci udostepniane przez matoletniego).

Kazdy taki sygnat jest traktowany priorytetowo i uruchamia procedure opisang w Rozdziale V, niezaleinie od tego, czy
podejrzewang osobg krzywdzaca jest cztonek personelu, czy osoba spoza Fundacji (np. rodzic, rowiesnik).
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Rozdzial V. Procedura interwencji w przypadku podejrzenia krzywdzenia
matloletniego

W przypadku powziecia podejrzenia krzywdzenia matoletniego, niezaleinie od zrddfa podejrzenia, obowigzuje nastepujgca
procedura:

1. Bezzwtoczne zgtoszenie. Osoba zgtaszajaca niezwtocznie informuje Koordynatora ds. Ochrony Matoletnich (dane
kontaktowe — patrz Preambuta, wypetiajgc Karte interwencji (Zatgcznik 2).

2. Zapewnienie bezpieczenstwa. Koordynator podejmuje niezwtoczne dziatania majgce na celu zapewnienie bezpieczeristwa
matoletniemu, w tym w razie potrzeby ograniczenie kontaktu z osobg podejrzewana o krzywdzenie,

3. Ocena sytuacji. Koordynator dokonuje wstepnej oceny zgloszenia i, jesli to konieczne, konsultuje sie ze specjalista
{psychologiem) lub prawnikiem wspdtpracujgcym z Fundacja.

4. Zawiadomienie odpowiednich organow. W przypadku uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa na szkode
matoletniego, Koordynator niezwlocznie zawiadamia Policje lub prokurature, a w razie potrzeby — sad rodzinny (zgodnie z
art. 240 Kodeksu karnego i przepisami ustawy).

5. Powiadomienie opiekunéw. Opiekunowie matoletniego s3 informowani niezwtocznie, chyba ze to opiekun jest osoba
podejrzewang o krzywdzenie — wéwczas decyzje o powiadomieniu i formie kontaktu podejmuje Koordynator w
porozumieniu z odpowiednimi stuzbami.

6. Plan wsparcia. Koordynator, we wspotpracy z opiekunami {o ile to mozliwe) i specjalistami, opracowuje plan wsparcia dla
matoletniego, obejmujacy w razie potrzeby skierowanie do specjalistycznej pomocy psychologicznej.

7. Dokumentacja. Wszystkie dziatania podjete w ramach interwencji sg dokumentowane i przechowywane zgodnie z
zasadami poufnosci i RODO, w Rejestrze zdarzen prowadzonym przez Koordynatora.

Rozdzial VI. Ochrona wizerunku i danych osobowych matoletnich
— Zgoda opiekundw — utrwalanie i publikacja wizerunku matoletniego (zdjgcia, nagrania z zajec, materiaty promocyjne)
wymaga uprzedniej, pisemnej zgody opiekuna prawnego.

— Zakres publikacji — materiaty publikowane sg wytacznie w zakresie i celu wskazanym w zgodzie (np. strona internetowa,
media spotecznosciowe Fundacji) i nie zawierajg danych umozliwiajgcych identyfikacje miejsca zamieszkania lub nauki
dziecka bez wyrainej potrzeby.

— Wycofanie zgody — opiekun moze w kazdej chwili wycofac zgode na publikacje wizerunku; Fundacja usuwa wskazane
materiaty w rozsagdnym terminie.

— Dane osobowe — przetwarzanie danych matoletnich (formularze zgtoszeniowe, wyniki testéw w ramach programu)
odbywa sie zgodnie z RODO, w zakresie niezbednym do realizacji programu, z ograniczonym dostepem wytgcznie dla
uprawnionego personelu.

Rozdzial VII. Bezpieczne korzystanie z internetu i urzadzen elektronicznych
— Podczas zajec obowiazuja jasne zasady korzystania z telefonéw i urzadzen elektronicznych, ustalane z grupg na poczatku
cyklu.

— Materialy i narzedzia online wykorzystywane w programie (np. testy, kwestionariusze) pochodzg wylacznie ze
sprawdzonych, bezpiecznych irddet.

— Personel reaguje na sygnaty wskazujace na to, ze matoletni mogt zetknac sie ze szkodliwymi tresciami lub zagrozeniami w
sieci (w tym cyberprzemocy), zgodnie z procedurg z Rozdziatu V.

— Fundacja nie udostepnia danych kontaktowych matoletnich osobom trzecim ani nie prowadzi z nimi komunikacji
indywidualnej poza oficjalnymi, udokumentowanymi kanatami.

Rozdzial VIII. Szkolenie personelu i wspolpracownikow

Kazda osoba rozpoczynajgca wspolprace z Fundacjy w zakresie realizacji programow dla matoletnich odbywa szkolenie
wprowadzajace obejmujace:

— tres¢ niniejszych Standardéw oraz obowigzujace procedury reagowania,

Fundacia [NAZWA FUNDACH] - strona 4,9



STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH

— rozpoznawanie sygnatéw krzywdzenia i zasady bezpiecznej relacji z matoletnimi,

— zasady ochrony danych osobowych i wizerunku matoletnich.

Fakt odbycia szkolenia oraz zapoznania sie ze Standardami jest potwierdzany podpisem (Zatacznik 1) i odnotowywany w
wewnetrznej ewidencji prowadzonej przez Koordynatora. Szkolenie jest powtarzane cyklicznie, nie rzadziej niz przy kazdej

aktualizacji Standardow.

Rozdziat IX. Informowanie rodzicow, opiekunéw i matoletnich o Standardach

— Petna wersja niniejszego dokumentu jest publicznie dostepna — na stronie internetowej Fundacji oraz w formie
papierowej na zyczenie, na miejscu prowadzenia zajec.

— Wersja skrécona dla dzieci i mtodziezy, w przystepnym jezyku, stanowi Zatgcznik 3 i jest omawiana z uczestnikami na
pierwszych zajeciach kazdego cyklu.

— Informacja dla opiekunéw o obowigzujacych Standardach i danych kontaktowych Koordynatora przekazywana jest przed
rozpoczeciem programu, np. podczas spotkania inauguracyjnego dla rodzicow.

Rozdzial X. Weryfikacja i przeglad Standardow
Zgodnie z ustawa, niniejsze Standardy podlegajg ocenie i, w razie potrzeby, aktualizacji nie rzadziej niz raz na dwa lata, a takie
niezwlocznie po kazdym zdarzeniu, ktére ujawnito potrzebe zmiany procedur.
— Przeglad obejmuje analize zgtoszonych zdarzen (Rejestr zdarzen) oraz ankiete wsrdd personelu i, tam gdzie to zasadne,
opiekunéw — wzor w Zataczniku 4.
— Za przeprowadzenie przegladu i wdrozenie ewentualnych zmian odpowiada Koordynator ds. Ochrony Matoletnich, we
wspétpracy z Zarzadem Fundacji.
— Standardy uwzgledniaja potrzeby matoletnich z niepetnosprawnosciami oraz o specjalnych potrzebach edukacyjnych — w
razie potrzeby dostosowywane sg formy komunikacji i procedury zgtaszania.

Rozdziat XI. Przepisy koncowe
Niniejsze Standardy wchodzg w 2ycie z dniem 24.08.2026r. na mocy uchwaty Zarzadu Fundacji nr 7/2026.

Dokument jest jawny i dostepny w siedzibie Fundacji oraz na jej stronie internetowej. Wszystkie osoby wskazane w Rozdziale |
jako Personel sg zobowigzane do zapoznania sie z trescig Standardow i ich przestrzegania.
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Zalacznik 1. Oswiadczenie o niekaralnosci i zgoda na weryfikacje w rejestrach
Ja, nizej podpisany/-a, oswiadczam, ze:
— nie bytem/-am skazany/-a prawomocnym wyrokiem za przestepstwa, o ktérych mowa w rozdziale XIX i XXV Kodeksu

karnego oraz w art. 189a Kodeksu karnego, ani nie orzeczono wobec mnie srodka karnego w postaci zakazu zajmowania
stanowisk lub wykonywania zawodéw zwigzanych z wychowaniem, edukacja, leczeniem matoletnich lub opieka nad nimi,

—wyrazam zgode na weryfikacje mojej osoby w Rejestrze Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym oraz w Krajowym
Rejestrze Karnym przez Fundacje ,Tel"” Twoje Jutro,

— zapoznatem/-am sig z trescig Standardow Ochrony Matoletnich obowigzujgcych w Fundacji i zobowigzujg sig do ich
przestrzegania.

Dane osoby skiadajgcej oswiadczenie

Imiginazwisko: e el i

Data e e S = SO b e i T e

Podpis
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Zalacznik 2. Karta interwencji

Dataigodzina zgloszenia = 000000 e

Osoba zgtaszajaca

Imig i nazwisko maloletniego L e

Opis sytuacji / zaobserwowanych sygnalow

Podjete dziatania natychmiastowe = e

Osoba/organ powiadomiony (jesli dotyczy) v

Data i sposob powiadomienia opiekunow ... AT

Ustalonyplanwsparcia @ === e

Osoba prowadzgca sprawe (Koordynator) SRR R &%

Data zamknigcia sprawy
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Zatacznik 3. Skrécona wersja Standardow — dla dzieci i miodziezy
Na naszych zajeciach kazdy ma prawo czuc sie bezpiecznie. To dla nas najwazniejsze.

— Masz prawo powiedziec ,nie”, jesli co$ sprawia Ci dyskomfort — réwniez wobec osoby prowadzacej zajecia.

— Jesli ktoé — dorosty albo réwiesnik — zachowuje sie wobec Ciebie w sposob, ktory Cie niepokoi, masz prawo o tym
powiedziec.

— Mozesz to zgtosic osobie prowadzacej zajecia, Koordynatorowi ds. Ochrony Matoletnich Magdalenie Dankowskiej, tel. 517
523 840 albo dowolnej zaufanej osobie doroste;j.

— Nikt nie ma prawa Cie za to ukarac ani wysmiac¢ — zgfoszenie zawsze traktujemy powainie.

— Twoje zdjecia i dane sg chronione — nie publikujemy niczego bez zgody Twoich rodzicow/opiekundw i Twojej.
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Zalacznik 4. Kwestionariusz weryfikacji stosowania Standardow

Wypetniany cyklicznie (nie rzadziej niz raz na 2 lata) przez personel i, tam gdzie zasadne, opiekunéw — jako podstawa przegladu,
o ktorym mowa w Rozdziale X.

— Czy znasz tre$¢ obowiazujacych Standardéw Ochrony Matoletnich? (tak / nie)

— Czy wiesz, do kogo zgtosi¢ podejrzenie krzywdzenia matoletniego? {tak / nie)

— Czy w ciggu ostatnich 12 miesigcy zaobserwowates$/-a$ sytuacje niezgodng ze Standardami? (tak / nie — jesli tak, opisz)
— Czy uwatzasz, ze obecne procedury sg zrozumiate i mozliwe do zastosowania w praktyce? (tak / nie, dlaczego)

— Sugestie dotyczace zmian lub uzupetnien w Standardach:
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